Lipie, dnia 05.06.2006 r.
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Lipiu                                   ul. Częstochowska 29                                                                                                                                                               42-165 Lipie                                                                                                                                                         tel.(034) 3188032 do 35 w. 51,52                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          e-mail: gops.lipie@post.pl
Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej                                                    w Lipiu

OGŁASZA NABÓR NA  STANOWISKO PRACY

INSPEKTOR  DS. ŚWIADCZEŃ  RODZINNYCH  I  ZALICZKI  ALIMENTACYJNEJ

1. Wymagania niezbędne:

a) Wykształcenie wyższe (ukończone lub w trakcie odbywania) o kierunku administracyjno-prawnym, ekonomicznym , pokrewnym – nie wymagany staż pracy

b) Znajomość obsługi komputera
c) Stałe zamieszkanie na terenie gminy Lipie

d) Niekaralność

e) Narodowość Polska

2. Wymagania dodatkowe:
a) Doświadczenie w zakresie obsługi poczty elektronicznej.

b) Znajomość przepisów ustawy z dnia 28.11.2003 r. o świadczeniach rodzinnych 

c) Znajomość przepisów ustawy z dnia 22.04.2005 r. o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a) Przyjmowanie wniosków o świadczenia rodzinne i zaliczki alimentacyjne wraz z dokumentacją

b) Ustalanie uprawnień,

c) Wprowadzanie danych do komputera,

d) Prowadzenie niezbędnej dokumentacji dotyczącej świadczeń rodzinnych i zaliczek alimentacyjnych

e ) Współpraca z komornikami sądowymi w zakresie egzekucji alimentów,

f) Prowadzenie dokumentacji związanej z obsługą wypłat i prowadzeniem rozliczeń finansowych,

g) Sporządzanie sprawozdań rzeczowo-finansowych.

4. Wymagane dokumenty:
a) życiorys (CV)
b) list motywacyjny
c) dokument poświadczający wykształcenie (dyplom lub zaświadczenie o stanie odbytych studiów)

d) zaświadczenia o ukończonych kursach, szkoleniach
d) kwestionariusz osobowy
e) oświadczenie, że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 z późn.zm.).
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać  w siedzibie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lipiu  ul. Częstochowska 29, 42-165 Lipie,  z dopiskiem: Dotyczy nabo​ru na stanowisko Inspektor ds. świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej w terminie do dnia 19 czerwca 2006 r. do godziny 1500  
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Aplikacje, które wpłyną do Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej po wyżej określonym terminie nie będą rozpa​trywane i zostaną zwrócone zainteresowanym.

Lista kandydatów, którzy spełnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne] (www.bip.lipie.akcessnet.net) oraz na tablicy informacyjnej Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lipiu
