ZARZADZENIE NR 0050.62.2016
WOJTA GMINY LIPIE

z dnia 24 sierpnia 2016 r.

powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan na udzielenie zamowien
publicznych

Na podstawie art. 19, art. 20 oraz 21 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004
r. (Dz.U.2015.2164 z p6zn.zm.)

Wojt Gminy Lipie
zarzadza,co nastepuje:

§ 1. Powotuje stala Komisje Przetargowa do przeprowadzania postgpowan zwigzanych z
udzielaniem zamowien publicznych o wartosci powyzej 30.000 euro w sktadzie:

1. Krzysztof Stomian- przewodniczacy komisji

2. Barbara Bukalska - sekretarz komisji

3. Ewa Brzozka - cztonek komisji

4. Krzysztof Sobera - cztonek komis;ji

5. Krystyna Kuc - cztonek komisji

6. Alicja Podgorska - cztonek komisji

7. Janusz Maczka - cztonek komisji

§ 2. Ustala si¢ regulamin pracy komisji przetargowe;.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 0050.20.2015 Wojta Gminy Lipie z dnia 1 kwietnia 2015 r. w
sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzania post¢gpowan na udzielenie zamoéwien
publicznych.

Wojt Gminy Lipie

Bozena Wieloch
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.62.2016
Wojta Gminy Lipie
z dnia 24 sierpnia 2016 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1. 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,komisji” nalezy przez to rozumie¢ stalg
Komisj¢ Przetargowa powotang przez Wojta Gminy Lipie, w drodze zarzadzenia.

2. Komisja stosuje si¢ do obowigzujacych przepisOw prawa, a w szczegdlnosci do ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2004 Nr 19 poz. 177 z pdzn. zm.) — zwanej dalej ustawa, przepisow aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowien niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. Komisja sktada si¢ z 7 cztonkdéw, w tym przewodniczacego i sekretarza.

2. W postepowaniach o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, komisja wykonuje powierzone jej czynnosci w skladzie co najmniej
trzech cztonkdéw , w tym przewodniczacego i sekretarza komisji.

3. W postgpowaniach o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, komisja wykonuje powierzone jej czynnosci w skladzie co
najmniej trzech czlonkow, w tym przewodniczacego i sekretarza komisji.

4. Obecnos¢ cztonkow komisji na posiedzeniu jest obowigzkowa.

5. W przypadku nieobecnosci na danym posiedzeniu przewodniczacego lub sekretarza Wojt
wyznacza doraznie do pelnienia tych funkcji inne osoby sposrod cztonkéw komisji.

§ 3. 1. Dzialalno§¢ komisji obejmuje prowadzenie postepowan o udzielenie zamoOwienia
publicznego na dostawy , ustugi i roboty o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢
30 000 euro.

2. Do zadan komisji w zakresie prowadzenia postepowania nalezy:
- otwarcie ofert,
- ocena spetniania przez wykonawcoéw warunkow udziatu w postepowaniu,
- badanie i ocena ofert,
- prowadzenia negocjacji z wykonawcami, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji,
- sporzadzenie protokotu z postepowania,

- w przypadku wniesienia odwotania lub poinformowania zamawiajacego o naruszeniach ustawy (art.
181 ustawy) przedstawia swoje stanowisko co do podniesionych zarzutow.

3. Otwarcie ofert:

- bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy odczytuje kwoteg, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, zgodnie z warto$cia wskazang we wniosku udzielenie
zamoOwienia publicznego,

- podczas otwarcia ofert przewodniczacy odczytuje nazwy oraz adresy wykonawcdw, ceny, termin
wykonania, okres gwarancji 1 warunki platnosci zawarte w ofertach, a sekretarz odnotowuje te dane
w protokole z postepowania.

4. W trakcie badania i oceny ofert komisja dokonuje czynnosci:
- jesli zachodzi potrzeba, zada udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych zlozonych ofert,
- poprawia oczywiste omyiki oraz inne omytki w ofercie, zgodnie z przepisami ustawy,

- ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania,
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- ustala czy ztozone oferty nie podlegaja odrzuceniu,

- wnioskuje do Wo¢jta lub osoby przez niego upowaznionej o odrzuceniu oferty, w przypadkach
okreslanych ustawa,

- w oparciu o kryteria ofert i ich znaczenie, dokonuje oceny ofert,

-wystepuje do Wojta lub osoby przez niego upowaznionej z propozycja wyboru oferty
najkorzystniejszej badz z wnioskiem o uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych
ustawg.
§ 4. 1. Czltonkowie komisji rzetelnie, bezstronnie , obiektywnie wykonuja powierzone im
czynno$ci, kierujac si¢ wyltacznie przepisami prawa, wiedza i dos§wiadczeniem.
2. Jezeli w zwigzku z praca komisji czlonek otrzyma polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.
3. Kazdy z czltonkéw komisji nie zgadzajacy sie z jej stanowiskiem, majacy zastrzezenia do jej
pracy moze zalaczy¢ do protokolu postgpowania o$wiadczenie ze zdaniem odrgbnym lub przedstawic
swoje zastrzezenia Wojtowi lub osobie przez niego upowaznione;j.

4. Cztonkom komisji nie wolno dokonywa¢ czynnosci ani polecen, ktérych wykonanie stanowiloby
przestgpstwo lub grozito w interesy zamawiajacego, nawet jezeli otrzymali takie polecenie na piSmie.

5. Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca
komisji, w tym do ofert , wyjasnien ztozonych przez oferentdw , opinii biegtych.

§ 5. 1. Czltonkowie komisji zobowigzani sa ztozy¢ pisemne os$wiadczenie o braku istnienia lub
zaistnieniu okolicznosci , o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

2. Czlonek komisji, ktory zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, podlega wytaczeniu z udzialu w pracach komisji.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy .

4. Obowiazkiem sekretarza komisji jest sporzadzenie dokumentacji z badania, oceny ofert, oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkoéw udzialu w postepowaniu. Sekretarz komisji sporzadza protokot
z postepowania i przekazuje go do zatwierdzenia Wojtowi lub osobie upowaznione;.

5. Sekretarz komisji dba o sprawna organizacj¢ pracy komisji.

§ 6. 1. W przypadku gdy dokonanie czynnos$ci przez komisje wymaga wiadomosci specjalnych,
komisja moze wystapi¢ ze stosownym wnioskiem do Woéjta lub upowaznionej przez niego osoby.

2. Biegly sklada pisemnie o$wiadczenia o braku istnienia lub zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych
mowa w art.17 ustawy.

§ 7. Komisja, po zakonczeniu prac, przekazuje kompletng dokumentacj¢ postgpowania wraz
z ofertami, protokolem z postgpowania do upowaznionego przez Wojta pracownika ds. zamoOwien
publicznych.

§ 8. W zakresie nie uregulowania niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2004 Nr 19 poz. 177 z pézn. zm.)

Wo6jt Gminy Lipie

Bozena Wieloch
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