OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO

URZEDNICZE
DANE JEDNOSTKI:
- hazwa Urzad Gminy Lipie
- adres ul. Czestochowska 29 42-165 Lipie
- tel., fax, e-mail (034) 3188033, (034) 3188032, gmina_lipie@poczta.onet.pl

OFEROWANE STANOWISKO PRACY- Referent d/s budownictwa i gospodarki
przestrzennej — caly etat.

DATA OGLOSZENIA NABORU: 06.11.2017r.

TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH: 15.11.2017r.

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

wyksztatcenie wyzsze techniczne o kierunku : budownictwo, architektura

I urbanistyka, geodezja i kartografia, inzynieria srodowiska, gospodarka
nieruchomosciami, gospodarka przestrzenna,

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

niekaralnos¢ za przestepstwa popelnione umyslnie §cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

WYMAGANIA DODATKOWE: (bedace przedmiotem oceny):

1)

2)

3)
4)

5)

6)

znajomos¢ przepisow : prawa budowlanego, ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym ,
o zamoOwieniach publicznych, ustawy 0 samorzadzie gminnym i1 pracownikach
samorzadowych oraz Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

doswiadczenie zawodowe : praca w jednostkach samorzadu terytorialnego przy
prowadzeniu spraw zwigzanych z budownictwem, planowaniem przestrzennym lub
gospodarka nieruchomosciami, praca w pracowniach projektowych , urbanistycznych,

w budownictwie,

prawo jazdy kat. B ,

mile widziane: posiadanie uprawnien budowlanych nadanych zgodnie z przepisami
Prawa Budowlanego,

znajomos$¢ zasad techniki biurowej z zastosowaniem komputera, obstuga programow
komputerowych i graficznych ,

umieje¢tnos¢ sporzadzania obmiardw 1 kosztorysow, ,,czytania” dokumentacji technicznej.

Przez doswiadczenie rozumie si¢ okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace,

powolania, wyboru, mianowania lub spoldzielczej umowy o prace, okres prowadzenia
dzialalnoS$ci gospodarczej, potwierdzony kopiami §wiadectw pracy lub w przypadku
pozostawania w stosunku pracy - zaswiadczeniem o zatrudnieniu, zawierajacym okres
zatrudnienia.


mailto:gmina_lipie@poczta.onet.pl

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

- prowadzenie catos$ci spraw zwigzanych z przygotowywaniem, uzgadnianiem i uchwaleniem
projektow studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego oraz
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,

- przechowywanie i udostepnianie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

- wydawanie opinii i zaswiadczen o funkcji nieruchomos$ci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego,

- ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, przygotowanie wynikow oceny oraz
analiza wnioskow w sprawach sporzadzania lub zmiany miejscowych planéw -
zagospodarowania przestrzennego,

- prowadzenie rejestru wnioskow o zmiang studium i1 planow przestrzennych,

- sporzadzanie i wydawanie zaswiadczen, wypisow i wyrysOw z plandw przestrzennych oraz
studium uwarunkowan i zagospodarowania przestrzennego,

- udziat w opracowywaniu strategii rozwoju gminy, wieloletniego planu inwestycyjnego,
lokalnego planu rozwoju,

- wspoldziatanie z administracjg rzadowa i innymi jednostkami w sprawach nadzoru
urbanistyczno—budowlanego,

- udzielanie informacji 0 mozliwosciach inwestycyjnych na terenie gminy,

- prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o warunkach zabudowy

i zagospodarowania terenu,

- prowadzenie wymaganych przepisami prawa rejestrow z zakresu wykonywanych zadan m.in.:
wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, decyzji o ustaleniu
inwestycji celu publicznego,

- nadzor nad osobami wykonujgcymi prace spoteczne w ramach kar oraz nad pracownikami na
robotach publicznych,

- przygotowywanie i nadzor nad realizacjg inwestycji i remontow dot. urzadzen o$wietlenia ulic,
placoéw 1 terenow publicznych, biezacego utrzymania i konserwacji urzadzen o§wietleniowych, -
- Nadz6r nad realizacja umowy na dostawg energii elektrycznej do budynkow 1 urzadzen
publicznych, rozliczanie faktur za zuzytg energi¢ elektryczng wptywajacych do urzedu,

- Nnadzor nad realizacja zadan z zakresu funduszu soleckiego, uzgadnianie zakupu materiatow,
- ustalenie propozycji i wykonywanie czynnosci zwigzanych z nazwami miejscowosci

1 obiektéw oraz numeracji nieruchomosci,

- nadzor nad umieszczeniem 1 utrzymaniem tablic z nazwami miejscowosci oraz oznaczen
nieruchomos$ci numerami porzadkowymi,

- wydawanie opinii w sprawie przebiegu drog wojewddzkich i powiatowych - opiniowanie w
sprawie zaliczania drogi do kategorii drog gminnych, lokalnych i1 zaktadowych,

- sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci, analiz i zestawien dotyczacych
wykonywanego zakresu obowigzkow,

- prowadzenie ksigzek gminnych obiektéw budowlanych,

- Wspotopracowywanie projektow o dofinansowanie gminnych zadan inwestycyjnych ze
srodkow zewnetrznych,

- realizacja wnioskow zglaszanych podczas sesji, zebran wiejskich oraz bezposrednio przez
mieszkancow do tut. urzgdu w zakresie wykonywanych zadan,

- koordynowanie spraw zwigzanych z infrastrukturg teleinformatyczna,

- planowanie, przygotowanie i koordynowanie inwestycji gminnych,

- redagowanie 1 dostarczanie, zgodnie z zakresem wykonywanych obowigzkow, pracownikowi
odpowiedzialnemu za udostepnianie informacji publicznej i obstuge BIP, informacji publiczne;j -
zgodnie z ustawg o dostepie do informacji publicznej,

- redagowanie oraz dostarczanie w formie elektronicznej, informacji przeznaczonych do
publikacji na stronie internetowej urzedu lub/i w czasopi$mie gminnym, zgodnie z zakresem
wykonywanych obowigzkow,

- niezwloczne przekazywanie pracownikowi odpowiedzialnemu za pozyskiwanie srodkow
zewngtrznych informacji w formie pisemnej o kazdej zmianie w inwestycjach realizowanych ze
srodkow zewnetrznych pozyskanych w ramach projektow 1 majacych wptyw na ich rozliczenie,



- prowadzenie caloSci spraw zwigzanych z  przygotowywaniem, uzgadnianiem
i uchwaleniem projektow studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
oraz miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,

- prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

- prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z realizacjg przez gmin¢ zadan z zakresu wtasciwosci
powiatu i wojewoddztwa, w tym przygotowanie projektow porozumien i uchwat,

- prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen o przeznaczeniu w planie
zagospodarowania,

- weryfikacja iloSciowa zakupionych materialdéw przeznaczonych do prac wykonywanych
systemem gospodarczym przez pracownikOw gminy oraz osadzonych pracujacych na rzecz
gminy lipie i jej jednostek organizacyjnych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

- odpis lub kopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych ,

- kopia $wiadectw pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu i/lub potwierdzenie prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z w/w zagadnieniami,

kwestionariusz osobowy (do pobrania zatgcznik nr 1 do ogloszenia ),

kopia dowodu osobistego,

- podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem (list motywacyjny) - podpisane,

zyciorys/ CV | z przebiegiem nauki i opisem dotychczasowej kariery zawodowej ,

przedstawieniem dodatkowych umiejetnosci —podpisane,

- o$wiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za umys$lne
przestgpstwa §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku
1 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
(oswiadczenia do pobrania zatgcznik nr 2 do ogloszenia),

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

1. Oferty nalezy sktada¢ w podpisanych (imie¢ i nazwisko) , zamknigtych kopertach z adnotacja
na kopercie ,,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze - Referent ds. budownictwa
I gospodarki przestrzennej” w sekretariacie Urzedu Gminy Lipie w terminie
do dnia 15 listopada 2017 r. w godzinach pracy Urzedu lub droga pocztowa na adres:
Urzad Gminy Lipie, ul. Czegstochowska 29 , 42 —165 Lipie.

2. Za termin zlozenia dokumentow przestanych droga pocztowa uwaza si¢ date ich
wplywu do Urz¢edu Gminy w Lipiu.

3. Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie bgdg otwierane i rozpatrywane.

4. Nadestane dokumenty nie b¢da zwracane.

5. Dodatkowe informacje o konkursie mozna uzyskac¢ telefonicznie pod numerem

34/ 3188032 —35 w 34.



UWAGI:

- Nabor na w/w stanowisko przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana
zarzadzeniem Wojta Gminy Lipie.

- Kandydaci, ktorzy spetnia wymagania wskazane powyzej jako niezbedne i ztozg komplet
dokumentdéw to potwierdzajacych oraz wymaganych w niniejszej procedurze zostang
dopuszczeni do kolejnego etapu.

- Informacja o terminie i miejscu kolejnego etapu naboru zostanie podana na BIP i www.lipie.

- Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak rowniez nie
spetniajace wymogow formalnych, nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.

- Osoby, ktorych dokumenty aplikacyjne zostang odrzucone nie bedg informowane.

- Komisja wytoni kandydata na stanowisko i przedstawi Wojtowi Gminy , ktoéry podejmie
ostateczng decyzje.

- Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na tablicy informacyjnej ,
w BIP oraz na www.lipie niezwlocznie po przeprowadzonym naborze.

- Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia
oryginatu dokumentéw.

- Zastrzega si¢ prawo nie wybrania zadnego kandydata.

Wajt Gminy

/-I mgr Bozena Wieloch



