GRZ M\ OGLOSZENIE NR 1 O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
42A1(15% SP IE EDNICZE

ul. Czestochowska 29
tel, 034/318-80-32
NIP 574-10-65-449

DANE JEDNOSTKI:
- nazwa Urzad Gminy Lipie
- adres ul. Czegstochowska 29 42-165 Lipie
- tel., fax, e-mail (034) 3188033, (034) 3188032, gmina_lipie(@poczta.onet.pl

OFEROWANE STANOWISKO PRACY- Referent d/s budownictwa i gospodarki
przestrzennej — caly etat.

DATA OGLOSZENIA NABORU: 15.11.2010 r.

TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH: 30.11.2010r.

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

e wyksztalcenie wyzsze - preferowane : budownictwo ,architektura i urbanistyka,
prawo, administracja, ekonomia, inzynieria srodowiska,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

niekaralno$é za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1) znajomos$é zasad techniki biurowej z zastosowaniem komputera,
obstuga programéw: Microsoft Office (Word, Excel), Open Office, Outlook Express
a takze umiej¢tnos¢é poruszania si¢ w sieci Internet ,

2) znajomos$¢ przepiséw prawa budowlanego i ustawy o zagospodarowaniu
przestrzennym , ustawy o samorzadzie gminnym i pracownikach samorzadowych,

3) mile widziane: znajomos¢ jezykéw obcych oraz posiadanie uprawnien budowlanych,

4) umiejetnosé sporzadzania obmiardw i kosztoryséw, ,,czytania” dokumentacji
technicznej( dot. 0s6b posiadajacych wyksztalcenie budowlane lub architektura i
urbanistyka),

5) prawo jazdy kat. B,

6) doswiadczenie zawodowe -praca lub staz w jednostce samorzadu terytorialnego .



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1) prowadzenie calosci spraw oraz postgpowania administracyjnego i wydanie decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

2) prowadzenie catosci spraw oraz postgpowania administracyjnego i wydanie decyzji
srodowiskowej,

3) prowadzenie catosci spraw oraz postepowania administracyjnego w sprawach
uchwalenia i zmiany planu zagospodarowania przestrzennego gminy,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic oraz numeracji
nieruchomosci,

5) prowadzenie spraw z zakresu drog i mostow,

6) prowadzenie ksigzek gminnych obiektéw budowlanych,

7) opracowywanie projektow o dofinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej gminnych
zadan inwestycyjnych,

8) przechowywanie i sprawowanie nadzoru nad opracowang dokumentacja techniczng
zadan inwestycyjnych,

Zadania pomocnicze:

1) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu prowadzonych spraw,

2) przygotowanie projektow uchwat i zarzadzen wdjta,

3) opracowywanie planu remontéw obiektéw gminnych,

4) nadzorowanie remontéw obiektow gminnych prowadzonych przez gming we
wlasnym zakresie,

5) nadzorowanie i organizowanie pracy pracownikow na robotach publicznych i pracach
spotecznie uzytecznych.

4.Zadania okresowe:

1) nadzorowanie robot remontowych i budowlanych nie wymagajacych uprawnien
budowlanych w zakresie nadzoru,

2) nadzorowanie i organizowanie pracy pracownikéw na robotach publicznych i pracach
spolecznie uzytecznych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

- odpis lub kopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych / potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem/,

- kopia swiadectw pracy; zaswiadczenie o zatrudnieniu, potwierdzenie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej / potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem/,

- kwestionariusz osobowy (do pobrania zatacznik nr 1 do ogloszenia ),

- kopia dowodu osobistego / potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem/,

- zyciorys / CV / z opisem dotychczasowej kariery zawodowej i przedstawieniem
dodatkowych umiejetnosci,

- list motywacyjny,

- o$wiadczenie o posiadaniu peini praw publicznych i niekaralnosci za umysine
przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach
/ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem/.



Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzura: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobistych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 Ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 7 2002r. Nr 101, poz. 926)oraz ustawq z dn. 22.03.1999 o
pracownikach samorzqdowych (Dz.U. 7 2001r. Nr 142, poz. 1593 z poiniejszymi

zZmianami)” i podpisane.

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Urzad Gminy w Lipie ul. Czgstochowska 29 42-165 Lipie pok6j Nr 1

z dopiskiem : Dotyczy naboru na stanowisko Referent d/s budownictwa i gospodarki
przestrzennej caly etat w terminie do dnia 30.11.2010r.

Dodatkowe informacje uzyska¢ mozna pod nr tel. (034) 3188033 lub w pokoju nr 2

UWAGI:

- Kandydaci, ktérzy spelniaja wymagania wskazane powyzej jako niezb¢dne i ztoza komplet
dokumentéw to potwierdzajacych oraz wymaganych w niniejszej procedurze zostana
dopuszczeni do kolejnego etapu.

- Aplikacje, ktére wptywaja do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak rdwniez nie
spetniajace wymogow formalnych nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.

- Osoby, ktérych oferty zostana odrzucone nie b¢da informowane.

- Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na tablicy informacyjnej i w BIP
niezwlocznie po przeprowadzonym naborze.

- Zastrzega si¢ prawo nie wybrania zadnego kandydata.




