Zalgcznik
do Zarzadzenia nr 0050/10/2011

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych

10.

11.

réwnowartosci kwoty 14 000 euro

§1
Przedmiot Regulacji

. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie

przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 14 000 euro.

Do zaméwien i konkurséw, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, z wyjatkiem przepiséw przywolanych w
niniejszym regulaminie.

§2

Procedury udzielania zaméwien — postanowienia ogélne

. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32 —

35 ustawy Pzp.
Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci
w celu uniknigcia obowiazku stosowania ustawy Pzp.
Przeliczanie wartosci zamowienia wyrazonej w zlotych na warto$¢ wyrazong w euro
dokonuje si¢ przy zastosowaniu $redniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa
Rady Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.
Podstawsa obliczenia warto$ci zamowienia jest warto$¢ rynkowa zamowienia ustalona
w drodze przeprowadzonej analizy rynku lub w przypadku robét budowlanych na
podstawie kosztorysu inwestorskiego.
Decyzje o potrzebie realizacji zaméwienia podejmuje Wojt.
Wéijt lub Sekretarz Gminy wyznacza pracownika odpowiedzialnego za realizacjg
danego zamdwienia.
Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia przeprowadza procedurg
udzielenia zamoéwienia, zgodnie z niniejszym regulaminem.
Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia jest
bezstronne, staranne przygotowanie i przeprowadzenie procedury, w sposob
zapewniajacy wybor oferty najkorzystniejszej.
Zamoéwienia winny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009, nr 157, poz. 1240 z p6z. zm.).
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest
i archiwizowana przez pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia.
Procedury udzielenia zamdowienia uregulowano w nastepujacych przedzialach
kwotowych:

-~ ZamoOwienia o wartosci do 1000 euro

— Zamowienia o wartosci powyzejl 000 euro do 5 000 euro

— Zamoéwienia od wartosci powyzej 5 000 euro do 14 000 euro
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§3

Zamoéwienia o wartosci do 1000 euro

. W przypadku zaméwien o wartosci do 1000 euro (najnizszy prog) pracownik

odpowiedzialny za realizacj¢ zamoOwienia przeprowadza rozeznanie cenowe.
Udzielenie zaméwienia wymaga zgody Wojta.

Zamoéwienia w tym progu kwotowym moga by¢ udzielane ustnie.

Udzielenie zamoéwienia jest dokumentowane tylko poprzez fakturg lub rachunek
wykonawcy realizujacego zaméwienie.

Powyzsze nie wylacza mozliwosci stosowania procedur wlasmwych dla zamowien o
wyzszej wartosci, okreslonych w § 4 lub w § 5 regulaminu.

§4
Zamoéwienia o wartoSci
powyzej 1000 euro do 5000 euro

. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 1 000 euro do 5000 euro pracownik

odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia sporzadza notatk¢ z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.

Rozeznanie cenowe moze by¢ przeprowadzone za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej, poprzez $ciagniecie ofert z Internetu lub innych powszechnie
dostgpnych publikatoréw albo pisemnie. Konieczne jest uzyskanie ofert od co
najmniej 3 wykonawcow.

Notatke z rozeznania cenowego podpisuje pracownik przeprowadzajacy rozeznanie
cenowe i zatwierdza Wéjt po otrzymaniu kontrasygnaty finansowej Skarbnika.

Wzbr notatki stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

W przypadku dostaw i ustlug wymagane jest sporzadzenie zamdwienia lub zawarcie
umowy, a w przypadku rob6t budowlanych zawarcie umowy. Zamoéwienie oraz
umowa wymagaja zachowania formy pisemne;.

Powyzsze nie wylacza mozliwosci stosowania procedury witasciwej dla zamowien o
wyzsze) wartosci, okreslonej w § 5 regulaminu.

§5
Zamoéwienia o wartoSci
powyzej S 000 euro do 14 000 euro

W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej 5 000 euro do 14 000 euro
pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamdowienia przeprowadza rozeznanie
cenowe w drodze publicznego zaproszenia do ztozenia ofert poprzez zamieszczenie
ogloszenia na stronie internetowej Gminy oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy.
Uzyskanie co najmniej jednej oferty spelniajacej wymagania okreslone w ogloszeniu
jest wystarczajace do udzielenia zaméwienia.
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Z przeprowadzonego rozeznania cenowego pracownik odpowiedzialny za realizacje
zamoéwienia sporzadza notatke.

Notatke podpisuje pracownik przeprowadzajacy rozeznanie cenowe i zatwierdza Wojt
po otrzymaniu kontrasygnaty finansowej Skarbnika.

W2zér notatki stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Udzielenie zaméwienia wymaga podpisania umowy w formie pisemne;j.

§6
Wylgczenia

. W przypadkach, gdy zamoéwienie ma wyjatkowy charakter, w szczeg6lnosci

w sytuacjach awaryjnych, wyzszej konieczno$ci, zagrozenia zdrowia lub zycia
ludzkiego, gdy konieczne jest natychmiastowe udzielenie zaméwienia lub w innych
przypadkach gdy uzasadnione jest zlecenie zamdéwienia konkretnemu wykonawcy
mozliwe jest odstagpieniec od stosowania procedur wymaganych w niniejszym
regulaminie.

W uzasadnionych przypadkach pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia
moze wystapi¢ do Wdjta z wnioskiem o odstapienie stosowania powyzszych zasad.
Whiosek musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne.

W przypadku naboru personelu mozliwe jest odstapienie od stosowania procedur
przewidzianych niniejszym regulaminie, z zachowaniem zasad wydatkowania
srodkow publicznych wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2009, nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

Decyzj¢ w zakresie pkt 1 i 2 podejmuje Wojt.

W przypadku zastosowania pkt 1 pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia
zobowiazany jest sporzadzi¢ protok6l wskazujacy okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od procedury. Protokét zatwierdza Woijt.
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