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Regulamin pracy komisji przetargowej.

§1
Ilekro¢ w ninigjszym regulaminie jest mowa o ,.komisji” nalezy przez to rozumieé
stalag Komisje¢ Przetargowa powotang przez Wéjta Gminy Lipie, w drodze zarzadzenia.
Komisje stosujg sie do obowigzujgcych przepisbw prawa, a w szczegélnosci do
ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.759 ze zm.) —
zwanej dalej ustawg, przepiséw aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz postanowien niniejszego regulaminu.

§2

Komisja sktada si¢ z 7 cztonkéw, w tym przewodniczgcego 1 sekretarza.

W postgpowaniach o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, komisja wykonuje powierzone jej czynnosci
w skladzie co najmniej cztrzech czlonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza
komisji.

W postgpowaniach o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, komisja wykonuje
powierzone jej czynnosci w skladzie co najmniej pieciu czlonkéw, w tym
przewodniczacego i sekretarza komisji.

Obecnos¢ czlonkdéw komisji na posiedzeniu jest obowigzkowa.

W przypadku nieobecnosci na danym posiedzeniu przewodniczacego lub sekretarza
Wojt wyznacza doraznie do pelnienia tych funkcji inne osoby sposréd cztonkéw
komisji.

§3

Dziatalno$¢ komisji obejmuje prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ 14 000 euro.
Do zadan komisji w zakresie prowadzenia post¢powania nalezy:
- otwarcie ofert,
- ocena spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu,
- badanie i ocena ofert,
- prowadzenie negocjacji z wykonawcami, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji,
- sporzadzenie protokotu z postepowania,
- w przypadku wniesienia odwotania lub poinformowania zamawiajacego
o naruszeniach ustawy (art. 181 ustawy) przedstawia swoje stanowisko co do
podniesionych zarzutow.
Otwarcie ofert:
- bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy odczytuje kwote, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, zgodnie
z wartoscig wskazang we wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego,
- podczas otwarcia ofert przewodniczacy odczytuje nazwy oraz adresy
wykonawcdow, ceny, termin wykonania, okres gwarancji i warunki platnosci
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zawarte w ofertach, a sekretarz odnotowuje te dane w protokole
Z postepowania.
W trakcie badania i oceny ofert komisja dokonuje czynnosci:

- jesli zachodzi potrzeba, zada udzielenia przez wykonawcow wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert,

- poprawia oczywiste omylki oraz inne omytki w ofercie, zgodnie z przepisami
ustawy,

- ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania,

- ustala czy zlozone oferty nie podlegaja odrzuceniu,

- wnioskuje do Wéjta lub osoby przez niego upowaznionej o wykluczenie
wykonawcy, w przypadkach okreslonych ustawa,

- wnioskuje do Wojta lub osoby przez niego upowaznionej o odrzucenie oferty,
w przypadkach okres$lonych ustawa,

- woparciu o kryteria oceny ofert i1 ich znaczenie, dokonuje oceny ofert,

- wystepuje do Wojta lub osoby przez niego upowaznionej z propozycja wyboru
oferty najkorzystniejszej badZz z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
w przypadkach okreslonych ustawa.

§4

Czlonkowie komisji rzetelnie, bezstronnie, obiektywnie wykonujg powierzone im
czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
Jezeli w zwigzku z praca komisji czlonek otrzyma polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia
przewodniczacemu. Czlonek komisji powinien réwniez przedstawi¢ swoje
zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji,
w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub
interes publiczny albo ma znamiona pomylki.
Kazdy z cztonkéw komisji nie zgadzajacy si¢ z jej stanowiskiem, majacy zastrzezenia
do jej pracy moze zalgczy¢ do protokotu postepowania o$wiadczenie ze zdaniem
odregbnym lub przedstawi¢ swoje zastrzezenia Wojtowi lub osobie przez niego
upowaznione;j.
Czlonkom komisji nie wolno dokonywaé czynnosci ani polecen, ktorych wykonanie
stanowitoby przestgpstwo lub grozito w interesy zamawiajgcego, nawet jezeli
otrzymali takie polecenie na pismie.
Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z praca komisji, w tym do ofert, wyjasnien zlozonych przez oferentéw, opinii
biegltych.

§5

. Czlonkowie komisji zobowigzani sg ztozy¢ pisemne o$wiadczenia o braku istnienia

lub zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

Czlonek komisji, ktéry zlozyl o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, podlega wylaczeniu z udziatu w pracach komisji.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

Obowigzkiem sekretarza komisji jest sporzadzenie dokumentacji z badania, oceny
ofert, oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu.
Sekretarz komisji sporzadza protokdt z postgpowania i przekazuje go do zatwierdzenia
Wéjtowi lub osobie upowaznionej.



5. Sekretarz komisji dba o sprawng organizacj¢ pracy komisji.

§6
1. W przypadku, gdy dokonanie czynnosci przez komisje wymaga wiadomosci
specjalnych, komisja moze wystapi¢ ze stosownym wnioskiem do Wéjta lub
upowaznionej przez niego osoby.
2. Biegly sklada pisemne o$wiadczenia o braku istnienia lub zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy.

§7

Komisja, po zakonczeniu prac, przekazuje kompletng dokumentacj¢ postgpowania wraz
z ofertami, protokolem z postgpowania do upowaznionego przez Wéjta pracownika ds.
zaméwien publicznych.

§8

W zakresie nie uregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.759 ze zm.)
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