WOJT GMINY ZARZADZENIE Nr 0050.1.2012
LIPIE WOJTA Gminy LIPIE
z dnia 2 stycznia 2012 roku.

w sprawie: wyKorzystania narze¢dzi informatycznych w tradycyjnym systemie obiegu

dokumentdow.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), § 39 ust.2,3,4 zalgcznika Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instytucji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. z 2011r. Nr 14, poz. 67) w zwiazku z art.
39! ustawy z dnia 14.06.1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r.
Nr 98, poz. 1071 z zm.) oraz art. 16 ust 1i 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informacji
dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2005r. Nr 64, poz. 565
z pdézn. zm.) Wéjt Gminy Lipie
zarzadza, co nastgpuje:

§1
W celu usprawnienia czynno$ci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu zalatwiania
spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji w Urzedzie Gminy w Lipiu wprowadza sie,
oprocz obowigzujgcego systemu tradycyjnego, elektroniczny system obiegu dokumentéw,
zwany dalej ,,E-SOD” jako system dodatkowy i pomocniczy okreslony dalej jako system
pomocniczy.

§2
Zasady elektronicznego systemu obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy Lipie okresla
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Na Administratoréw systemu pomocniczego wyznacza si¢ nastgpujace osoby:

1. Karolina Kapral - w zakresie merytorycznej obstugi systemu ,,e-SOD”
2. Marcin Karpik — w zakresie informatycznej i technicznej obstugi systemu ,,e-SOD”

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.

W 5beres

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
mgr Bozenyg Wieloch



