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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Do niniejszego postepowania bedg stosowane przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r.
prawo zamowien publicznych (Dz.U. Nr 113/2010 poz. 759 z pdzn. zm.), 0znaczanej
dalej skrotem — ustawa pzp.

Post¢powanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

Warto$¢ niniejszego zamoéwienia jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. — prawo zamdwien
publicznych.

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

Ztozenie wiegcej niz jednej oferty lub =zlozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.
Zawarto$¢ oferty, sposdb jej sporzadzenia musi by¢ zgodny ze wszystkimi
postanowieniami niniejszej specyfikacji oraz ustawa pzp.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposob czytelny z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Dokument zataczony do oferty sporzadzony w jezyku innym niz jezyk polski musi by¢
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta zostanie sporzadzona na formularzu oferty (druk w zataczeniu- zatgcznik nr 1).
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty na formularzach wtasnych Wykonawcy, pod
warunkiem, ze ich tre$¢, opis beda odpowiada¢ formularzom okreslonym przez
Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca zamierza realizowaé¢ zamoéwienie przy udziale podwykonawcow,
zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie te czeS¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom. Wowczas nalezy zmodyfikowaé formularz oferty zamawiajacego
poprzez umieszczenie informacji w tym zakresie.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Przedmiot zamdwienia zostal
podzielony na dwie czg¢sci — zadania. Wykonawca moze ztozy¢ oferte tylko na jedno
dowolnie wybrane przez siebie zadanie.
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Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Oferta wraz zalgcznikami musi byé podpisana przez osobg/0soby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Podpisy winny by¢ ztozone wilasnor¢cznie przez osobg/osoby upowaznione do
reprezentacji Wykonawcy. Nalezy czytelnie poda¢ imie¢ i nazwisko. Zamawiajgcy
zaakceptuje podpisy nieczytelne — parafy w przypadku gdy zostang opatrzone stemplem
imiennym lub gdy w inny sposob, na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwa bgdzie
identyfikacja osoby sktadajacej podpis.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty (oryginatl lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza), o ile nie wynika ono z
przepisow lub z innych dokumentow dotaczonych do oferty. Przyjmuje si¢, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczania za
zgodnos¢ z oryginatem ewentualnych kopii sktadanych wraz z oferta.

Zaleca si¢ by wszystkie poprawki, przekreslenia, dopiski byty podpisane lub parafowane
przez Wykonawce.

Do oferty zostang zataczone wszystkie dokumenty, oswiadczenia wymagane zgodnie z
trescig niniejszej specyfikacji. Na oferte¢ skladajg sie:

formularz oferty

dokumenty i oswiadczenia wymagane w czgsci 1V niniejszej SIWZ.

Dokumenty wymagane od Wykonawcow winny by¢ ztozone w formie oryginalu lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem notarialnie lub przez Wykonawce, z
zastrzezeniem pkt 16. Poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem mysi by¢ kazda zapisana
strona kopii dokumentu.

W przypadku gdyby oferta zawierata informacje, stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. nieujawnione do
wiadomosci  publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktorych
przedsigbiorca podjal niezbgdne dzialania w celu zachowania ich poufnosci),
Wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwos$ci zastrzec, ktdre sposrod zawartych
w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje te winny by¢
opatrzone  klauzul3 ,,TAINE — NIE UDOSTEPNIAC  TAJEMNICA
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PRZEDSIEBIORSTWA” oraz zaleca si¢ by byly umieszczone w osobnej wewnetrznej
kopercie, odrebnie od pozostatych informacji zawartych w ofercie.

Wykonawca winien umie$ci¢ oferte w zamknigtym opakowaniu zaadresowanym na:
Gmina Lipie

Ul. Czgstochowska 29

42 — 165 Lipie

oraz posiadajagcym nastepujace oznaczenia:

(adres Wykonawcy)
,Oferta na wybér personelu zarzadzajacego projektem ..Czas na rozwéj”, Nie

otwieraé przed 18.11.2013r. godzina 10:15”

W przypadku braku powyzszego oznaczenia opakowania oferty, Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace wynikna¢ z tego powodu, np. przypadkowe
otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem, nie otwarcie oferty podczas sesji otwarcia
ofert.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte przed uptywem
terminu skladania ofert.

Zmiana tresci oferty winna by¢ przygotowana i opakowana w ten sam sposob co oferta, a

opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie Z wyrazem ,,ZMIANA”

SKLADANIE OFERTY PRZEZ PODMIOTY WYSTEPUJACE WSPOLNIE

(w tym przedsi¢biorcy dzialajacy na podstawie zawartej umowy spolki cywilnej)

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac¢ si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamoOwienie ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty. Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.
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W ofercie skladanej przez podmioty wspdlnie ubiegajace si¢ o udzielenie zamdwienia

winny by¢ wskazane firmy/imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wykonawcow

wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Jezeli oferta ztozona przez WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamOwienia zostanie wybrana, zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie

zamodwienia publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego ponosza

solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia.

111.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie przedmiotowego zamodwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy

spetniajg warunki, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy pzp, a dotyczace:

1.1.

1.2.

1.3.

Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnos$ci
objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania,

Zamawiajgcy w zakresie pkt 1.1. nie wyznacza szczegotowych warunkow
Posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednego do zrealizowania niniejszego
zamowienia,

Zamawiajgcy w zakresie pkt 1.2. nie wyznacza szczegotowych warunkow
Dysponowania odpowiednim potencjatlem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania niniejszego zamowienia,

Zamawiajacy w tym zakresie wymaga:

1.3.1. dla realizacji zadania nr 1: wybor koordynatora projektu,

Dla uznania, Ze wykonawca spetnia warunek dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, zamawiajqcy zgda, by wykonawca
oswiadczyl, Ze dysponuje lub bedzie dysponowac w okresie realizacji
zamowienia dla czesci 1: co najmniej 1 osobq, posiadajqcq: wyksztalcenie
wyzsze magisterskie, doswiadczenie zawodowe w min. 1 zakonczonym
projekcie o wartosci powyzej 500000,00 zt w jednostce sektora finansow

publicznych, umiejetnosci komputerowe w zakresie uzywania aplikacji
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zarzqdzania projektami w planowaniu i realizacji zadan, ukonczyta co
najmniej 3 kursy i/lub szkolenie i/lub warsztat obejmujgcy swoim
zakresem rozliczanie projektow wspolfinansowanych ze srodkow Unii

Europejskiej.

1.3.2. dla realizacji zadania nr 2: wybdr asystenta koordynatora projektu,

Dla uznania, ze wykonawca spetnia warunek dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia, zamawiajgcy zZgda, by wykonawca
oswiadczyl, Ze dysponuje lub bedzie dysponowacé w okresie realizacji
zamowienia dla czesci 2.: co najmniej 1 o0sobg, posiadajgcg:
wyksztalcenie wyzsze magisterskie, doswiadczenie w realizacji projektow,
umiejetnosci komputerowe w zakresie uzywania aplikacji zarzgdzania
projektami w planowaniu i realizacji zadan, ukonczyta co najmniej 1 kurs
i/lub szkolenie i/lub warsztat obejmujgcy swoim zakresem rozliczanie
projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,
1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej zrealizowanie niniejszego
zamoOwienia.
Zamawiajgcy w zakresie pkt 1.4. nie wyznacza szczegoétowych warunkow.
1.5. Brak podstaw do wykluczenia w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy pzp.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotoéw,
niezaleznie od charakteru prawnego 1aczacych go z nimi stosunkow. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczego6lnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.
W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego
zamoOwienia, kazdy z warunkoéw okre§lonych w punktach 1.1.-1.4. winien spehiaé¢ co
najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy wykonawcy wspoélnie. Warunek
udzialu w postepowaniu okreslony w punkcie 1.5. musi spelnia¢ kazdy z wykonawcow
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wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia. Wykonawcow niespetniajacych tego
warunku udzialu Zamawiajacy wykluczy z postepowania. Oferte Wykonawcy
wyKluczonego uwaza si¢ za odrzucong.

4, Zamawiajacy bedzie ocenial spelianie warunkéw udzialu w  postepowaniu,
wymienionych w punkcie 1.1. — 1.5. w oparciu o dokumenty, o$wiadczenia, o ktorych
mowa w czesci IV pkt. 1-2 SIWZ, wedlug formuty spetnia/nie spelnia. W przypadku gdy,
Wykonawca nie zatgczy do oferty wszystkich dokumentow, oswiadczen z czgsci IV pkt.
1 — 2, badz ich tres¢ nie bedzie potwierdzala speilniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania z zastrzezeniem art.
26 ust. 3 ustawy pzp.

5. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania réwniez Wykonawcoéw, ktorzy spetniajg

przestanki z art. 24 ust. 2 ustawy pzp.
IV.DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE W OFERCIE

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy pzp

a okreslonych w czesei 111 pkt 1.1. — 1.4. Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢:

1.1. Oswiadczenie potwierdzajace, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w
postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy pzp. (druk oswiadczenia w
zalgczeniu — zalgcznik nr 2).

Jezeli Wykonawca w celu spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy pzp polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotow, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, W

szczegblno$ci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do

oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy

wykonaniu zamowienia.

1.2. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia jako: dla zadania
nr 1 — koordynator projektu, dla zadania nr 2 — asystent koordynatora projektu i beda
odpowiedzialne za peklienie tych funkcji wraz z informacjami na temat ich
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kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do
wykonania zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci —
zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszej specyfikacji (cze¢s¢ 111 pkt. 1.3.) oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz nalezy sporzadzi¢

zgodnie z trescig zatgcznika odpowiednio nr 3 lub nr 4.

2. W celu wykazania spelniania warunku udzialu w postepowaniu polegajacego na braku

podstaw do wykluczenia z postepowania w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy pzp Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Oswiadczenie potwierdzajace, ze brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania
o udzielenie zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy pzp. (druk oswiadczenia w zatgczeniu — zatgcznik nr 5).

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy pzp wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy pzp.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2.2, sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadlosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju w ktérym Wykonawca ma siedzibg nie
wydaje si¢ dokumentu z pkt. 2.3., to Wykonawca sktada dokument zawierajacy
o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania. Dokument musi by¢ wystawiony nie wczesniej

niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.
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W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o

zamoOwienie dokumenty wykazujace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z

postepowania sklada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

\

Pelnomocnictwo (jezeli oferte sktada pelnomocnik — zgodnie z pkt. 16 czes¢ | i pkt. 2
czesc 1l).
Oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej- (druk oswiadczenia w

zalgczeniu — zatgcznik nr 7).

WADIUM, ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania wykonawcow ztozona oferta wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego przedluzy¢ termin
zwigzania ofertg. PrzedluZenie terminu zwigzania oferta okreslajg przepisy art. 85 ust. 2 —

4 ustawy pzp.

VIlI. SKLEADANIE I OTWARCIE OFERT

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Lipie, ul.

Czgstochowska 29, sekretariat — I pigtro, 42 — 165 Lipie. Godziny urzedowania od godz.
7:30 do godz. 15:30.

W przypadku sktadania ofert droga pocztowa termin ztozenia oferty zostaje zachowany
jezeli oferta zostanie dorgczona do Zamawiajacego na adres wskazany w punkcie

poprzedzajacym przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Termin sktadania ofert uptywa dnia 18.11.2013 r. o godz. 10.00.
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4. Otwarcie ofert nastgpi dnia 18.11.2013r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego:
Urzad Gminy Lipie, ul. Czgstochowska 29, pokdj: sala sluboéw. Otwarcie ofert jest jawne.
5. Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert zostang zwrdcone niezwlocznie, bez

otwierania.
VIIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE I UDZIELANIA WYJASNIEN

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Zamawiajacy 1 Wykonawcy o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem badz drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdzona fakt ich otrzymania.
Wykonawca moze kontaktowac si¢ z Zamawiajacym:
— Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami: Dariusz Kubicki
Tel. 34 31 88 033-5, wew. 46; faks 34 31 88 032
— Adres poczty elektronicznej: przetargi@uglipie.pl

3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

4. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdZniej niz
na dwa dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o
wyjasnienie wpltynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie
wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynal po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w punkcie poprzedzajacym lub dotyczy wudzielonych wyjasnien
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

6. Zamawiajacy jednoczes$nie przesyla tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Wykonawcom,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, bez ujawniania zrodta
zapytania oraz zamieszcza je na wlasnej stronie internetowe;j.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania

ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekazuje
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niezwlocznie Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszcza ja na swojej

stronie internetowey.

IX.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA

Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miatl interes prawny w uzyskaniu
danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw ustawy prawo zamoéwien publicznych, na podstawie art. 179
ust. 1 i art. 180 ust. 2 ustawy pzp przystuguje odwotanie wyltgcznie od ponizszych
czynnoSci:

— opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

— wykluczenia odwotujacego z postgpowania,

— odrzucenia oferty odwotujacego.
Tryb, terminy wnoszenia odwotania okreslajg przepisy dzialu VI rozdz. 2 ustawy pzp.
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy pzp czynnos$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynno$ci, do ktorej Zamawiajacy byt zobowigzany na podstawie ustawy, na
ktére odwolanie nie przystuguje. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej
informacji Zamawiajacy powtarza czynnos$¢ albo dokonuje czynno$ci zaniechanej,

informujac o tym Wykonawcoéw w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wybdr personelu zarzadzajacego projektu ,,Czas na
rozwdj” finansowanego z EFS.

CPV 79421000-1Ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych.
Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na dwie czg$ci - zadania. Wykonawca moze

ztozy¢ oferte tylko na jedno dowolnie wybrane przez siebie zadanie.
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ZADANIE NR 1: PELNIENIE FUNKCJI KOORDYNATORA PROJEKTU ,,CZAS
NA ROZWOJ”

W sklad przedmiotu zamowienia wchodzi $wiadczenie ustugi rozumianej jako
wykonywanie czynno$ci wiasciwych dla Koordynatora Projektu - dalej jak KP, a
opisanych szczegdtowo we wniosku o dofinansowanie. KP bedzie odpowiedzialny za
sprawng oraz zgodng z prawem UE i krajowym (w tym wytycznymi wlasciwymi dla
projektu realizacje ustugi zdefiniowanej jako zarzadzanie projektem innym niz roboty
budowlane oraz bierze odpowiedzialno$¢ za cato$¢ projektu.

Do zadan KP naleza w szczegolnosci: 1) przejecie odpowiedzialno$ci za calo$¢ realizacji
projektu, w szczegdlnosci zarzadzanie przedsigwzigciami we wszystkich jego etapach; 2)
nadzor nad zgodno$cig prowadzonych dziatan z postanowieniami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie, w tym z budzetem i harmonogramem; 3) koordynowanie dziatan
projektowych, w tym merytorycznych i logistycznych; 4) kierowanie wykonaniem
projektu; 5) nadzorowanie biezacych postepéw w realizacji projektu; 6) nadzorowanie
pracy personelu projektu; 7) utrzymanie stalych kontaktéw z opiekunami projektu w IP;
8) nadzor nad wydatkowaniem §rodkow w projekcie; 9) wspotpraca przy sporzadzaniu
dokumentacji sprawozdawczej projektu; 10) kazdorazowe poddawanie si¢ kontroli na
wezwania instytucji - organéw kontrolnych; 11) promocja projektu; 12) przestrzeganie
procedur 1 instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu;

Zamawiajacy wymaga by koordynator byt dyspozycyjny w dni robocze, w sposob
gwarantujacy wykonywanie powierzonych mu obowigzkow w wymiarze 70 godzin
zegarowych miesigcznie. Maksymalna liczba godzin w projekcie: 1400. Koordynator
bedzie rozliczany z przepracowanych godzin na podstawie miesi¢cznej karty czasu pracy.
Miegjsce realizacji zamowienia: Gmina Lipie

Termin realizacji zamowienia: do dnia 30.06.2015 r. Rozpoczgcie realizacji zamowienia:
od dnia podpisania umowy.

Pozostale warunki realizacji — zgodnie z zalagczonym projektem umowy zatacznik nr 6

stanowigcym integralng czesS¢ niniejszej SIWZ.
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ZADANIE NR 2: PELNIENIE FUNKCJI ASYSTENTA KOORDYNATORA
PROJEKTU ,,CZAS NA ROZWOJ ”

Przedmiotem zamowienia jest zarzadzanie projektem. Do obowigzkéw asystenta
koordynatora projektu nalezy:

1) wspotpraca z osobami realizujgcymi zajecia - po stronie Zamawiajgcego i Wykonawcy
w zakresie przygotowywania szczegoétowych programéw zaje¢; 2) nadzorowanie
przebiegu zaje¢, w tym nad jakoscig materiatow dydaktycznych; 3) nadzér nad
opracowaniem szczegdtowego harmonogramy zaj¢¢; 4) nadzor nad monitoringiem i
ewaluacja projektu; 5) opracowanie materialdw promocyjnych 1 zorganizowanie
kampanii informacyjno-promocyjnej; 6) odpowiedzialno$¢ za rekrutacjg; 7) wspotpraca
przy sporzadzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu; 8) przestrzeganie procedur i
instrukcji zwigzanych z realizacja projektu; 9) przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby projektu (uzupehianie formularza PEFS 3.0); 10) kazdorazowe poddawanie si¢
kontroli na wezwania instytucji - organéw kontrolnych.

Zamawiajacy wymaga by asystent koordynatora byt dyspozycyjny w dni robocze, w
sposOb gwarantujacy wykonywanie powierzonych mu obowigzkéw w wymiarze 70
godzin zegarowych miesi¢cznie. Maksymalna liczba godzin w projekcie: 1400 .Asystent
koordynatora bedzie rozliczany z przepracowanych godzin na podstawie miesigcznej
karty czasu pracy.

Miejsce realizacji zaméwienia: Gmina Lipie

Termin realizacji zaméwienia: do dnia 30.06.2015 r. Rozpoczecie realizacji zamowienia:
od dnia podpisania umowy.
Pozostate warunki realizacji — zgodnie z zalaczonym projektem umowy stanowigcym

integralng czg$¢ niniejszej SIWZ.
XI1.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie cen¢ brutto realizacji zamdwienia z

uwzglednieniem zapisow zawartych w ponizszych punktach.
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Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi opisane w niniejszej SIWZ, zobowigzany
jest uja¢ w cenie wszelkie koszty niezbedne do pelnego wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz uwzgledni¢ wszystkie optaty i podatki.

Wykonawca bedacy osoba fizyczng nie prowadzaca dzialalnosci gospodarczej
zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie brutto oplaty na ubezpieczenia oraz podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wykonawca bedacy podatnikiem podatku VAT zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie
zastosowang stawke podatku, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawca zobowiazany jest poda¢ w ofercie cen¢ jednostkowa — za jedng godzing
$wiadczenia pracy oraz cen¢ realizacji cato$ci zamowienia (zadania) wyliczong jako
iloczyn ceny jednostkowej i maksymalnej przewidywanej do zrealizowania liczby godzin
w okresie trwania projektu (w ramach danego zadania).

Cena winna by¢ wyrazona w zitotych polskich. W ztotych polskich beda réwniez
prowadzone rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Cena winna by¢ podana z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z § 9
ust.6 z Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie zwrotu
podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur (...), Dz.U.Nr 95, poz. 798. Cen¢
oferty nalezy zaokragli¢ si¢ do pelnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 gr
pomija si¢, a koncoéwki 0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Cena zawarta w ofercie musza by¢ okre$lona jednoznacznie.

Cena jednostkowa stanowi¢ bedzie podstawe do rozliczenia z Wykonawcg zamowienia i

winna by¢ ceng ryczattowg — ostateczna, stata, nie podlegajaca waloryzacji.

XIl. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR OFERTY

1.

Dokonujgc wyboru oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat si¢ Kryterium najnizej ceny
brutto z waga 100%.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na kazde zadanie, na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w niniejszej SIWZ, sposrod ofert nie podlegajacych
odrzuceniu, tj. t¢ oferte, ktdra zawiera najnizsza cen¢ 1 w wyniku przeprowadzonej oceny

uzyska najwyzszg liczbe punktow w ramach danego zadania.
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3. Oferty beda oceniane w systemie punktowym przy zastosowaniu ponizszego wzoru:

cena _oferowana_minimalna_ brutto
cena _badanej _oferty _brutto

Cena brutto =

x100pktx100%

4. Maksymalna liczba punktéw jaka moze osiggna¢ oferta wynosi 100.
5. W przypadku, gdy niemozliwy bedzie wybor oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, iz
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe
nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.
6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o
— wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac informacje zgodnie z trescig art. 92 ust. 1
pkt 1 ustawy pzp,

—  Woykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

—  Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

— terminie po uplywie ktérego moze by¢ zawarta umowa.

7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej, informacje, o ktorych mowa w punkcie
poprzedzajacym, Zamawiajacy zamiesci rOwniez na wlasnej stronie internetowej oraz na

tablicy ogtoszen w swojej siedzibie.

XIl. UMOWA

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana zgodnie z
istotnymi postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SIWZ.

2. Istotne postanowienia umowy zostaly zawarte W cze$ci X oraz w zalgczonym projekcie
umowy (zatacznik nr 6).

3. Termin i miejsce zawarcia umowy z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana,
Zamawiajacy wyznaczy w powiadomieniu o wyborze oferty, z tym Ze umowa nie moze

by¢ zawarta wczesniej niz po uptywie 5 dni liczac od dnia przestania niniejszego
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powiadomienia faksem lub poczta elektroniczng albo 10 dni (jezeli zostato przestane w

inny sposob), z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a) 1 pkt 3 lit. a) ustawy pzp.

Wykaz zalacznikoéw:

- zatgcznik nr 1 — formularz oferty,

- zalgcznik nr 2 — o$wiadczenie z art. 22 ust.1 ustawy pzp,

- zatacznik nr 3 — wykaz osob dla zadania 1 — druk,

- zalgcznik nr 4 — wykaz osob dla zadania 2 — druk,

- zalacznik nr 5 — o$wiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy pzp,

- zatacznik nr 6 — projekt umowy.

- Zalacznik nr 7 - o§wiadczenie o przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej
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