GMINA LIPIE

wiat Kiobuc

5 Lipie

ZP.271.1.6.2019 Lipie, 20.03.2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem zlecenia ustugi o wartosci ponizej 30000 euro w trybie art. 4

pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z p6zn. zm.) Gmina Lipie zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu pn.:
~Kompleksowa obsfuga bankowa budzetu Gminy Lipie i jednostek organizacyjnych Gminy”

|. Zamawiajacy:

Gmina Lipie

ul. Czestochowska 29,

42-165 Lipie

tel. 34 3188032 do 5, fax: 34 3188032
e-mail: gmina_lipie@poczta.onet.pl
www.lipie.pl

NIP: 5742055022, REGON: 151398304

Il. Przedmiot zamoéwienia:

, 8

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie kompleksowej obstugi bankowej budzetu
Gminy Lipie oraz podlegtych jednostek organizacyjnych w okresie od dnia podpisania
umowy, nie wczesniej jednak niz od 1 kwietnia 2019 r., do 31 marca
2022r.

Nazwa i kod CPV -Wspélnego Stownika Zaméwien: 66.11.00.00-4 Ustugi bankowe

Zamoéwienie obejmuje:

a) otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego Gminy Lipie na poziomie Urzedu
Gminy oraz rachunkéw biezgcych i rachunkéw pomocniczych dla jednostek
organizacyjnych Gminy Lipie,

b) realizacje polecen przelewéow wewnetrznych i zewnetrznych w wers;ji
elektronicznej i papierowej,

c) przyjmowanie wptat gotowkowych wiasnych wewnetrznych na wszystkie
rachunki Gminy Lipie

d) przyjmowanie wptat gotéwkowych obcych w kasie Banku

e) dokonywanie wyptat gotéwkowych ze wszystkich rachunkéw Gminy Lipie

f) realizacja polecen przelewéw wewnetrznych i zewnetrznych na wszystkich
rachunkach Gminy Lipie

g) sporzadzanie codziennych wyciggéw bankowych w formie papierowej lub w
formie pliku elektronicznego

h)wydawanie blankietéw czekéw gotéwkowych

i) zastrzeganie czekéw zagubionych lub skradzionych

j) wydawanie zaswiadczen i opinii bankowych

k) mozliwos¢ otwierania w trakcie Umowy rachunkéw pomocniczych na wniosek
Gminy Lipie.

4. Zamowienie obejmuje Swiadczenie ustug ptatnosci masowych.



5. Wykonawca ustali cene za wymienione ustugi w postaci statej optaty miesiecznej
(cena w ziotych). Miesieczng optate ryczattowg za obstuge bankowg bedzie ponosit
Urzad Gminy w Lipiu.

6. Zamowieniem niniejszym objete sg rachunki dla nastepujgcych jednostek:
a) Urzad Gminy w Lipiu,
b) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipiu,
c) Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Lipiu, Zespét Szkolno — Przedszkolny w
Parzymiechach, Zespét Szkolno — Przedszkolny w Lindowie, Szkota Podstawowa
w Rebielicach Szlacheckich, Gminy Ztobek w Lipiu

7. Ogolne dane o operacjach na rachunkach budzetu Gminy oraz pozostatych jednostek
rocznie (oszacowanie na podstawie 2018 r.):

a) tgczna liczba rachunkéw bankowych — 40

b) rachunki pomocnicze do realizacji ptatno$ci masowych — do 2010

c) liczba przelewéw realizowana rocznie — ok. 20 000

d) liczba realizowanych czekéw — 108

e) liczba stanowisk do obstugi systemu bankowosci elektronicznej — 5

f) liczba wyptat $wiadczen spotecznych (GOPS) — ok. 10 500

g) budzet Gminy:
2016r.: dochody — 26 092 197,42 zt, wydatki — 27 165 690,93 zt.
2017r.: dochody — 28 499 165,96 zt, wydatki — 24 755 158,23 zt.
2018 r.: dochody — 32 679 355,56 zt, wydatki — 29 933 650,05 zt.

8. Zamawiajgcy stawia nastepujagce wymagania dotyczace realizacji przedmiotu
zaméwienia:

a) bezptatne dostarczenie i instalacja oferowanego systemu bankowosci
elektronicznej, bezptatne przeszkolenie oséb  wyznaczonych przez
zamawiajgcego oraz mozliwo$¢ jednoczesnego funkcjonowania systemu na
wielu stanowiskach, w przypadku awarii uniemozliwiajgcej wysytanie przelewow
w formie elektronicznej bank umozliwi bezptatne wykonanie przelewéw w formie
papierowej,
b) wykonawca posiada oddziat, filie lub punkt kasowy w miejscowosci Lipie, w
przypadku nie posiadania przez wykonawce oddziatu/placéwki potozonej w
miejscowosci Lipie lub wykonawca zobowigze sie do otwarcia w terminie jednego
miesigca od podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku punktu kasowej
obstugi bankowej przez okres obowigzywania umowy,
¢) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat z tytutu:

- wydawania opinii bankowych na wniosek zamawiajgcego i obstugiwanych

jednostek,

- zmiany karty wzoréw podpiséw,

- dodatkowych optat abonamentowych i innych z tytutu obstugi systemu

bankowosci elektronicznej,

- dodatkowych optat za czynnosci zwigzane z identyfikacjg ptatnosci

masowych (optaty za wode, $cieki, odpady, podatki lokalne), ktére ponoszg

mieszkancy,

- potwierdzenia sald,

- generowania wyciggéw bankowych,

- otwarcia lokat terminowych,

- likwidacji rachunku,

- kosztéw administracyjnych z tytutu rozpatrzenia wniosku oraz z tytutu

udzielenia kredytu,

- kosztéw administracyjnych z tytutu nie korzystania w petni z kredytu,

- przelewéw papierowych



9. Oferta powinna obejmowa¢ cato$¢ zamowienia.

lll. Termin wykonania zamoéwienia:
Termin wykonania zamoéwienia od dnia podpisania umowy nie wczesniej jednak niz od
1 kwietnia 2019 r. do 31 marca 2022 .

IV. Warunki stawiane oferentom.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1. spetniajg wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1988),

2. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym - w
postgpowaniu o zaméwienie mogg ubiega¢ sie banki posiadajgce
oddziat/placéwke/filie na terenie miejscowosci Lipie lub banki, ktére zobowigzg
sie do otwarcia (w terminie 1 m-ca od dnia podpisania umowy) i prowadzenia na
koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej na terenie miejscowosci Lipie.

V. Wykaz oswiadczenn i dokumentdéw, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych o ktérych mowa w ustawie
— Prawo bankowe,

2. dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw 0séb
sktadajgcych oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw
rejestrowych,

3. oswiadczenie o posiadaniu oddziatu/placéwkiffilii na terenie miejscowosci Lipie
lub zobowigzanie do otwarcia (w terminie 1 m-ca od dnia podpisania umowy) i
prowadzenia na koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej na terenie
miejscowosci Lipie. Dokumenty o ktérych mowa, mogg by¢ ziozone w formie
oryginatow lub kserokopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe podpisujgca oferte.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Osoby ze strony zamawiajgcego upowaznione do kontaktowania sie z wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych: Skarbnik Aneta taczmanska, tel.34 3188032-35, wew. 38
- w sprawach proceduralnych: Referent Katarzyna Maczka, tel. 34 3188032-35, wew. 46.

VII. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce skladania ofert.

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej, w jezyku polskim oraz
podpisana przez uprawnionego (uprawnionych) do skfadania o$wiadczen woli
przedstawiciela oferenta.
2. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez osobe
podpisujgcg oferte.
3. Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
4. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty i zatgcznikach muszg byé
parafowane przez osobe podpisujgca oferte.
5. Oferta powinna zawierac:

a) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

b) Oswiadczenie — zatgcznik nr 2,

c) dokumenty wymienione w zapytaniu ofertowym,



d) projekt umowy bankowej uwzgledniajgcy postanowienia zapytania
ofertowego.
6. Wszelkie koszty z przygotowaniem oferty ponosi oferent.
7. Oferte nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie oznaczonej napisem:
Oferta -, Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Lipie oraz
Jjednostek organizacyjnych gminy”
na adres Zamawiajgcego:
Gmina Lipie, ul. Czgstochowska 29, 42-165 Lipie, lub ztozyé osobiscie w
siedzibie Zamawiajgcego, (Sekretariat) w terminie do 27 marca 2019 roku do
godz. 10:00.
8. Oferty, ktére wptyng do zamawiajgcego po wyznaczonym terminie sktadania
ofert nie bedg rozpatrywane.
9. Otwarcie ofert nastapi w dniu 27 marca 2019 roku o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajgcego.

VIIl. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryteria oceny ofert — zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i
przyjmie do szczegdlnego rozpatrywania, jezeli:
a) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniu ofertowym,
b) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
c) wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami
Zamawiajgcego.
2. Kryteria wyboru ofert: najnizsza cena.

Cena podana przez Oferenta obejmuje cato$¢ ustug przewidzianych do
wykonania zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, musi
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi wynikajgce z niniejszego
zapytania ofertowego, moze by¢ tylko jedna, nie ulegnie zmianie przez okres
realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy wybierze oferte odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez
niego wymogom i 0 najnizszej cenie;

IX. Termin zwigzania oferta — 30 dni od terminu skitadania ofert.

X. Zataczniki

1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie

mgr Bozena Wiel



