ZARZADZENIE NR 0050.66.2019
WOJTA GMINY LIPIE

z dnia 30 sierpnia 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Gminy Lipie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2019.506

tj. z dnia 2019.03.15)
Wojt Gminy Lipie
zarzadza, co nastepuje

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Lipie wrozdziale III par. 8 zmienia
w strukturze Referatu Organizacyjnego zmienia si¢ punkt w brzmieniu ,Kancelista 0,5 etatu” na
,Kancelista 1,5 etatu”; punkt w brzmieniu ,,Robotnik gospodarczy 3,5 etatu” na ,,Robotnik gospodarczy
2,5 etatu” oraz dodaje si¢ punkt w brzmieniu ,, Zaopatrzeniowiec, kierowca samochodu stuzbowego

1 etat”. W strukturze Referatu Mienia 1 Ochrony $srodowiska dodaje si¢ punkt w brzmieniu ,,Kancelista
0,5 etatu”.

§ 2. Po uwzglednieniu ww. zmian rozdzial Il par. 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Lipie zawierajacy wykaz stanowisk oraz struktura organizacyjna Urzedu Gminy Lipie, otrzymuja
brzmienie zgodnie z zatgcznikami nr 1 1 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Lipie

Bozena Wieloch
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.66.2019

Wojta Gminy Lipie
z dnia 30 sierpnia 2019 r.

Rozdzial 111
ORGANIZACJA URZEDU

§8

1. W sktad Urzgdu Gminy w Lipiu wchodzg referaty i samodzielne stanowiska pracy.

N

Praca okreslonego referatu kieruje kierownik referatu.

3. W sktad struktury organizacyjnej Urzgdu wchodza nastepujace referaty oraz samodzielne

stanowiska pracy:
1) Wojt Gminy
2) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego/Sekretarz gminy

REFERAT FINANSOWY

3) Skarbnik gminy/ Kierownik referatu finansowego

4) Gtowny ksiegowy

5) Stanowisko ds. ksiegowosci i ptac

6) Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe;j

7) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkow i oplat oraz rozliczen VAT
8) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkow i optat

9) Stanowisko ds. wymiaru podatkoéw i optat

10) Kancelista

REFERAT ORGANIZACYJINY

11) Stanowisko ds. organizacyjnych i promocji gminy/ Kierownik referatu
organizacyjnego

12) Stanowisko ds. dziatalnos$ci gospodarczej i obstugi kasy

13) Informatyk

14) Stanowisko ds. kancelaryjno-administracyjnych

15) Sekretarka

16) Robotnik gospodarczy

17) Zaopatrzeniowiec, kierowca samochodu stuzbowego

18) Kancelista

REFERAT GOSPODARKI I INFRASTRUKTURY

1 etat
1 etat

1 etat
1 etat
1 etat
1 etat
1 etat
1 etat
1 etat
1 etat

1 etat
1 etat
1 etat
1 etat
1 etat

2 etaty

1 etat

1,5 etatu

19) Stanowisko ds. budownictwa i gospodarki przestrzennej/ Kierownik referatu

gospodarki i infrastruktury 1 etat
20) Stanowisko ds. budownictwa i gospodarki przestrzennej 1 etat
21) Stanowisko ds. zamowien publicznych i pozyskiwania
srodkow zewngtrznych 1 etat
22) Stanowisko ds. ksiegowosci optat za wode i Scieki 1 etat
23) Stanowisko ds. eksploatacji wodociagoéw i kanalizacji 1 etat
24) Konserwator ds. wodociagoéw i kanalizacji 1 etat
25) Robotnik gospodarczy ds. remontowo-budowlanych 3 etaty
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REFERAT MIENIA | OCHRONY SRODOWISKA

26) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami, gruntami, rolnictwa

i lesnictwa/ Kierownik referatu 1 etat
27) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska 2 etaty
28) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i kanalizacji 1 etat
29) Kancelista 1 etat

SAMODZIELNE STANOWISKA

30) Gloéwny ksiegowy o$wiaty 1 etat
31) Stanowisko ds. o$wiaty 2 etaty
32) Stanowisko ds. finansowo-ksiggowych os$wiaty 1 etat
33) Opiekun dzieci i mtodziezy w czasie przewozu do i ze szkoty 1 etat
34) Stanowisko ds. informatycznych oczyszczalni $ciekow i spraw

obronnych 1 etat
35) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych 1 etat

36) Petnomocnik ds. ochrony informacji nieawnych ~ —--eeen
37) Inspektor Ochrony Danych e
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KIEROWNIK REFERATU
ORGANIZACYINEGO

STRUKTURA ORGANZACYJNA URZEDU GMINY LIPIE

Zalqcznik nr 2 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Lipie Nr 0050.66.2019
zdnia 30 sierpnia 2019 1.

SEKRETARZ GMINY
KIEROWNIK USC

STANOWISKO DS.
ORGANIZACYJINYCH |
PROMOCJI GMINY

KIEROWNIK REFERATU
FINANSOWEGO

KIEROWNIK REFERATU

GOSPODARKI | INFRASTRUKTURY

SKARBNIK GMINY

-

STANOWISKO DS.
BUDOWNICTWA
‘GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ

STANOWISKO. DS. DZIAL.
GOSPODARCZEJ |
OBSLUGI KASY

GLOWNY KSIEGOWY

-

STANOWISKO DS.
BUDOWNICTWA
‘GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ

INFORMATYK

STANOWISKO. DS.
KSIEGOWOSCI I
PLAC

STANOWISKO DS.
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
1 POZYSKIWANIA $R. ZEW.

STANOWISKO DS.
KANCELARYJNYJNO-
ADMINISTRACYJNYCH

STANOWISKO DS.
KSIEGOWOSCI
BUDZETOWEJ

STANOWISKO DS.
KSIEGOWOSCI OPLAT ZA
WODE | $CIEKI

SEKRETARKA

STANOWISKO DS.
KSIEGOWOSCI
PODATKOW | OPLAT
ORAZ ROZLICZEN VAT

STANOWISKO DS.
EKSPLATACJI
WODOCIAGOW |
KANALIZACJI

ROBOTNIK
GOSPODARCZY

STANOWISKO DS.
KSIEGOWOSCI
PODATKOW | OPLAT

KONSERWATOR DS.
WODOCIAGOW |
KANALIZACJI

ZAOPATRZENIOWIEC
KIEROWCA SAM.
SLUZBOWEGO

STANOWISKO DS.
WYMIARU PODATKOW |
OPLAT

ROBOTNIK
GOSPODARCZY DS.
REMONTOWO-
BUDOWLANYCH

KANCELISTA

KANCELISTA

KIEROWNIK REFERATU MIENIA |
OCHRONY SRODOWISKA

SAMODZIELNE STANOWISKA

STANOWISKO DS. GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI,
GRUNTAMI, ROLNICTWA |
LESNICTWA

GL.KSIEGOWY
OSWIATY

STANOWISKO DS.OCHRONY
SRODOWISKA

STANOWISKO DS.
OSWIATY

STANOWISKO DS. OCHRONY
SRODOWISKA | KANALIZACJI

STANOWISKO DS.
FINANSOWO-
KSIEGOWYCH
OSWIATY

KANCELISTA

OPIEKUN DZIECI |
MLODZIEZY W CZASIE
PRZEWOZU DO | ZE
SZKOLY

STANOWISKO DS.
EWID. LUDNOSCI |
DOWODOW
OSOBISTYCH

TANOWISKO DS
INFORMTYCZNYCH

OCZYSZCZALNI 1
SCIEKOW | SPRAW

OBRONNYCH

PELNOMOCNIK DS.
OCHRONY
INFORMACJI
NIEJAWNYCH
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