ZARZADZENIE NR 0050.73.2021
WOJTA GMINY LIPIE

z dnia 26 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 roku oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow oraz powolania Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22021 r., poz. 1372 z p6ézn. zm.) i art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z2021r., poz.217) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej okreslonej w zataczniku Nr 13 do Zarzadzenia
Nr 0050.90.2017 W¢jta Gminy Lipie z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci
dla Urzgdu Gminy Lipie (z p6zn. zm.)

Wojt Gminy Lipie
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ w drodze uzgodnienia sald inwentaryzacje nastepujacych aktywow
finansowych,

a) Srodkow pieni¢znych zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych na dzien 31.12.2021 r.,
b) sald kredytoéw 1 pozyczek, obligacji na dzien 31.12.2021 r.,
c¢) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek na dzien 31.12.2021 r.
2. Nie wymagaja pisemnego uzgodnienia:
a) nalezno$ci sporne i watpliwe,

b) naleznosci 1zobowigzania wobec kontrahentéw, ktorzy nie maja obowigzku prowadzenia ksiag
rachunkowych,

¢) rozrachunki z pracownikami,

d) drobne naleznos$ci i zobowiazania, w przypadku ktorych koszty uzgodnienia przekroczylyby zwigzane
z tym korzyS$ci lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest mozliwe,

e) rozrachunki publicznoprawne.
3. Formy uzgodnienia sald mogg by¢:
1) pisemne — przy wykorzystaniu:
a) formularzy dostepnych w punktach sprzedazy drukow akcydensowych,
b) formularzy opracowanych przez jednostke,
¢) wydrukow komputerowych
2) e-mailowe — przesylajac specyfikacje sald z prosba potwierdzenie droga e-mailowa.
4. Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonuje Referat Finansowy.

§ 2. 1. Aktywa 1pasywa, ktdre nie moga by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu znatury lub
uzgodnienia sald podlegaja inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald.

2. Droga weryfikacji sald inwentaryzuje si¢ aktywa i pasywa:
a) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
b) tytutdéw publicznoprawnych,

¢) wobec pracownikow,
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d) $rodki pieniezne w drodze,

e) inne niewymienione wyzej aktywa 1 pasywa w tym:
Yagrunty,
Yawarto$ci niematerialne i prawne,

Ya$rodki trwate, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony (np. sieci wodne, kanalizacyjne,
elektroenergetyczne itp.)

3. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane
dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda, oraz czy jest ono realne i prawidtowo wycenione.

4. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji sald dokonuje Referat Finansowy we wspoOlpracy
z wlasciwymi shuzbami jednostki.

§ 3. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury obejmuje:
a) $rodki trwate (za wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony),
b) pozostale srodki trwale (wyposazenie),

2. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiggowego (ewidencyjnego) na dzien 31 grudnia
2021r.

§ 4. Powotuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2021 w osobie Pana
Bogdana Gnita.

§ 5. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji spisu z natury powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w nastgpujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy — Bogdan Gnita
2) Cztonkini — Matgorzata Klimczak
3) Cztonkini — Karolina Kapral

4) Cztonkini — Anna Beksa

2. Cztonkowie komisji ponosza odpowiedzialno§¢ za prawidlowe izgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 6. Plan przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021r. stanowi zalgacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczacemu i cztonkom komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Lipie

Bozena Wieloch
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PLAN INWENTARYZACJI NA 2021 ROK

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia 0050.73.2021
Wojta Gminy Lipie
z dnia 26.10.2021 r.

Lp. _— , , . Osoba lub komorka Inwentaryzacja
OKkreslenie aktyw_ow lub pasywow podlegajacych organizacyjna odpowiedzialna wg stanu na _ Metoda ~
inwentaryzacji . inwentaryzacji
za aktywa lub pasywa dzien
L Inwentaryzacja Stam,l raChu.nkOW bank(.)wy?.h > naleznosc, Referat finansowy 31.X11.2021 potwierdzenie sald
kredytow, pozyczek i obligacji
2. Naleznosci i zobowigzania wobec 0sdb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych oraz tytutéw publicznoprawnych Referat finansowy 31.X11.2021 weryfikacja sald
i wobec pracownikoéw
3 Srodki trwale (za Wy.Jaftklem Sro.dkow trv.vaiYCh’ do ktérych Komisja inwentaryzacyjna 31.XI11.2021 Spis z natury
dostep jest znacznie utrudniony)
4. Pozostate $rodki trwale (wyposazenie) Komisja inwentaryzacyjna 31.XI11.2021 spis z natury
> Inwentaryzacja stanu pozostafych aktywéw i pasywow Referat finansowy 31.X11.2021 weryfikacja sald
w drodze weryfikacji

Whnioskuje 0 zatwierdzenie planu.

Zatwierdzam:

26.10.2021r. ... (kierownik jednostki)
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