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ZAPYTANIE OFERTOWE
EFS/013F/20/WYDO01W

z dnia 10.05.2022r.

wychowawca w ramach $wietlicy dla dzieci i mtodziezy w Centrum Ustug Spotecznosciowych
w Zimnowodzie w projekcie pn.:
»R0zwd0j ustug spotecznych w Gminie Lipie”
wspotfinansowanym z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewé6dztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020.

1. ZAMAWIAJACY | REALIZATOR-PLATNIK

Zamawiajacy:
Gmina Lipie, ul. Czestochowska 29, 42-165 Lipie, NIP 5742055022

Realizator-ptatnik:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Czestochowska 29, 42-165 Lipie

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z MIEJSCEM | TERMINEM REALIZACII ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustugi przez wychowawce w ramach swietlicy dla dzieci i
mtodziezy w Centrum Ustug Spotecznosciowych w Zimnowodzie — bedacej placéwka wsparcia dziennego — w
ramach projektu pn.: ,Rozwéj ustug spotecznych w Gminie Lipie” wspdétfinansowanego z Europejskiego Fun-
duszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 —
2020.

Zakres ustugi/obowigzkéw:

* Wychowawca prowadzi zajecia z grupa wychowankéw, sprawuje opieke nad procesem wychowania i po-
nosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczeristwo wychowankéw w pomieszczeniach Placéwki, podczas zabaw ru-
chowych na podwérku oraz podczas wycieczek i innych imprez, a w szczegélnosci:

- planuje, organizuje i prowadzi prace opiekuriczo-wychowawca: z grupa dzieci lub indywidualnie z dziec-
kiem,

- wspétpracuje ze szkotami i innymi instytucjami, wspierajacymi rodzine w wychowaniu — w zaleznoéci od
potrzeb dziecka,

- wspétpracuje z rodzicami lub opiekunami prawnymi wychowankéw, informuje ich o postepach i trudno-
Sciach, zacheca do wspétpracy oraz udziatu w biezgcym zyciu Placéwki;

- odpowiada za pomieszczenia i wyposazenie w grupie wychowawczej, w ktérej odbywaja sie zajecia,

- prowadzi obowigzujaca dokumentacje,

- opracowuje i realizuje plan pracy, w tym miesigczne harmonogramy,

- wykonuje inne polecenia Kierownika Placéwki.

e Prawidtowe prowadzenie i zabezpieczenie dokumentacji Placéwki,

¢ Zachowanie tajemnicy stuzbowej i zawodowej w sprawach dotyczacych wychowankéw znajdujacych sie w
placéwce oraz ich rodzin oraz o przestrzeganie przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych zgodnie z
przepisami w tym zakresie,

e Dziatanie zgodnie z przepisami prawa.

Zakres wsparcia dostosowany do indywidualnych potrzeb dzieci objetych opieka (Uczestnikéw projektu).
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dziennika zaje¢ z uwzglednieniem daty i czasu trwania zaje¢
zgodnego z harmonogramem oraz do sporzadzenia raportu podsumowujacego - po zakoriczeniu realizacji
wsparcia.

Pod opieka wychowawcy w swietlicy, w tym samym czasie, moze przebywaé nie wiecej niz 15 dzieci.

Godziny funkcjonowania $wietlicy: w dni powszednie 13.00-18.00 od poniedziatku do piatku (z uwzglednie-
niem wakacji i ferii zimowych).

taczna liczba godzin zegarowych ustugi wychowawcy wynosi: 480 godzin zegarowych ($rednio 2 godziny
dziennie).
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2.2. Miejsce realizacji:
Gmina Lipie - $wietlica dla dzieci i mtodziezy w Centrum Ustug Spotecznoiciowych w Zimnowodzie.
Adres: Zimnowoda 60, 42-164 Parzymiechy.

2.3. Termin realizacji: od daty podpisania umowy do 30.06.2023r. - zgodnie z harmonogramem ogolnymi i
harmonogramami miesigcznymi uzgodnionymi z Kierownikiem $wietlicy i zaakceptowanymi przez Zamawiajg-
cego, a w jego imieniu Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipiu.
Harmonogram sporzadzany bedzie w formie pisemnej i sktadany do akceptacji w terminie nie krétszym niz 7
dni przed planowanym rozpoczeciem wsparcia w kolejnym miesigcu.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIANIA

3.1. O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki:

a. osoby fizyczne,

b. posiadaja niezbgdna wiedze i kwalifikacje, tj. wyksztatcenie wyzsze na kierunku pedagogika, pedagogika
specjalna, psychologia, socjologia, praca socjalna, nauki o rodzinie lub na innym kierunku, ktérego program
obejmuje resocjalizacjg, pracg socjalna, pedagogike opiekuriczo-wychowawcza lub na dowolnym kierunku,
uzupetnione studiami podyplomowymi w zakresie psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie, resocjalizacji lub
kursem kwalifikacyjnym z zakresu pedagogiki opiekuriczo-wychowawczej oraz spetniajacg warunki, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i pieczy zastepczej (tj.: osoba nie jest i nie byta
pozbawiona wiadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest jej ograniczona ani zawieszona; wypetnia
obowigzek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do niej wynika z tytutu egzekucyjnego;
nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umyélne przestepstwo skarbowe);

C. nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (zgodnie z pkt. 6.1.).

3.2. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 3.1. w oparciu o tre$¢ Oferty oraz zata-
czonych do niej dokumentéw. Ocena spetnienia warunku dokonana bedzie metoda "zero — jedynkowg".

3.3. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest ztozyé
Ofertg zgodnie ze wzorem zataczonym do niniejszego Zapytania oraz zataczyé do Oferty:

a. udokumentowanie posiadanego wyksztatcenia i kwalifikacji — warunek ten zostanie spetniony, jezeli Oferent:
- przedstawi zyciorys (CV) oraz kopie dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie wyzsze, o ktérym mowa w
pkt. 3.1.b, oraz

- oswiadczenie o spetnianiu warunkéw wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i
pieczy zastepczej, o ktérym mowa w pkt. 3.1.b - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do formularza Ofer-
ty,

b. Oéwiadczenie o spetnianiu warunku, o ktérym mowa w pkt. 3.1. ¢ — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacz-
nik do formularza Oferty.

4. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT

4.1. W odniesieniu do Oferentdw, ktérzy spetnili postawione warunki, o ktérych mowa w pkt. 3, Zamawiajacy
dokona oceny ofert na podstawie nastepujacego kryterium:

CENA - 100%

4.2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwigkszg liczbe punktéw (100%=100 pkt)
wyliczonych na podstawie ustalonej wagi punktowej

Lp. Nazwa kryterium Waga
1. Cena brutto za ustuge ogdétem 100% = 100 okt
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4.4. Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

cena brutto oferty najtanszej

X 100 pkt = liczba punktéw w danym kryterium
cena brutto oferty badanej

4.5. W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert otrzyma identyczng ilo$¢ punktéw, Zamawiajacy przeprowadzi
dogrywke cenowa z tymi Wykonawcami.

5. TERMIN ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

5.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

5.2. Zaoferowana cena jednostkowa musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ztotych polskich, wraz z kosztami
Wykonawcy, wg obowigzujacych przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i okre$la¢ warto$é przedmiotu zamé-
wienia w sposéb kompletny i jednoznaczny. Cena podana w ofercie winna obejmowa¢é wszystkie koszty i sktad-
niki zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w tym podatek VAT (je$li dotyczy).

5.3. Cene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5.4. Oferta, jak réwniez wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiace integralng czes¢ oferty
(Zatgczniki), muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

5.5. Formularz ofertowy oraz o$wiadczenia, stanowiace integralng cze$é Oferty, musza byé¢ przedstawione w
formie oryginatu, wszystkie inne dokumenty sktadane przez Wykonawce w Ofercie mogg by¢ ztozone w postaci
kserokopii poswiadczonej przez Wykonawce ,,za zgodno$¢ z oryginatem” (podpis i data po$wiadczenia).

5.6. Ewentualne dokumenty sporzadzone w jezyku obcym mogg byé ztozone wytacznie wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiegtego, potwierdzonym ,za zgodno$é z
oryginatem” przez Wykonawce.

5.7. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, muszg byé parafowane przez osobe
podpisujgcg oferte. Poprawki moga by¢ dokonane wytgcznie poprzez przekreslenie btednego zapisu oraz
naniesienie obok zapisu przekreslonego — zapisu poprawnego.

5.8. Oferte wraz z zalgcznikami w wersji papierowej nalezy ztozyé w zamknietej kopercie osobiscie lub za
posrednictwem operatora pocztowego pod adresem: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipiu, ul.
Czestochowska 29, 42-165 Lipie, pokdj nr 23 lub przestaé pod adresem e-mail: opslipie EFS@op.pl w terminie
do dn. 23.05.2022r.

5.9. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5.10.Oferta zostanie odrzucona jesli jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci Zapytania Ofertowego oraz jezeli
zostawianie ztozona na innym formularzu lub po uptywie terminu sktadania ofert.

5.11. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze z3da¢ od Wykonawcdéw wyjasniert dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

5.12.Preferowana wazno$¢ obowigzywania oferty (termin zwigzania ofertg): Oferta bedzie obowigzywaé 30
dni, przy czym bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5.13.Kazdorazowo, w jezyku polskim, powotujac sie na numer zapytania ofertowego mozna kierowa¢ pytania
do Zamawiajgcego na adres Zamawiajacego, e-mailem: opslipie EFS@op.pl. Wykonawca moze zwrdcié sie do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasniert
niezwtocznie, jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze
whniosek o wyjasnienie tredci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5.14. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5.15. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

6. WYKLUCZENIA

6.1. W postgpowaniu nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajacym osobowo lub kapita-
towo.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
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imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wyko-
nawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzi-
ce, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

6.2. taczne zaangazowanie zawodowe osoby wykonujgcej bezposrednio przedmiot zaméwienia w realizacje
wszystkich projektdw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS (Fundusz Spéjnosci) oraz dziatar finanso-
wych z innych Zzrédet, w tym srodkéw wtasnych Beneficjenta (Zamawiajgcego) i innych podmiotéw, nie przekra-
cza/nie przekroczy 276 godzin miesigcznie. Warunek ten zostanie spetniony w catym okresie realizacji ustugi
objetej przedmiotem Zamowienia.

7. INFORMACJE KONCOWE

7.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

7.2. W okresie od rozpoczecia postepowania do podpisania umowy z wybranym Wykonawcga, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢:

a) odwotania postepowania w ramach zapytania ofertowego w kazdym czasie do momentu zfozenia ofert,

b) zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy,

c) uniewaznienia postepowania takze po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, bez podania przyczyn.
7.3. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny.

7.4. W przypadkach, o ktédrych mowa powyzej, Wykonawcy nie przystuguja w stosunku do Zamawiajacego
zadne roszczenia odszkodowawcze.

7.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
po dwukrotnym wezwaniu przez Zamawiajacego w terminie 7 dni od dnia wyboru, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba,
ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

7.6. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

7.7. Zakres przedmiotu zamdéwienia nalezy wykona¢ zgodnie z aktualng dokumentacjg projektu, potrzebami
Uczestnikdw Projektu, a takze prawodawstwem i powszechnie obowigzujagcymi normami z zakresu opieki
zdrowotnej. Wszyscy Wykonawcy zobowigzujg sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wy-
tycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

7.8. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

7.9. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy. Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

7.10. Ztozenie Oferty jest réwnoznaczne z zaakceptowaniem zasad, o ktérym mowa w Zapytaniu ofertowym.
7.11. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowigzujg przepisy zawarte w Kodek-
sie cywilnym.

7.12. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowieri umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, gdy koniecznosé wprowadzenia takich zmian
wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zmiany umowy beda
mogty dotyczy¢ w szczegdlnosci terminu, zakresu i wielkosci zamdwienia.

7.13. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane dotycza:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swo-
bodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych zbieranych i przetwarzanych przez Gminny Oérodek Pomo-
cy Spotecznej w Lipiu jest Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lipiu z siedzibg ul. Czestochow-
ska 29, 42-165 Lipie, tel.: 34 318 80 33 do 35 (wew. 51,52,54), adres e-mail: opslipie@op.pl
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2. Funkcje Inspektora Ochrony Danych petni pan Marcin Karpik, tel. 34 318 80 32, wew. 36, e-mail:
iod@lipie.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:

a) oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,

b) udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy,

c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,

d) archiwizacja dokumentagiji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy z przepiséw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
oraz aktéw wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO),

b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dziatanie prowadzace do zawarcia takiej umowy (art. 6 ust.1 lit. b RO-
DO),

c) obowigzek cigzacy na administratorze wynikajacy z art. 6 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i ar-
chiwach ( art. 6 ust.1 lit. CRODO).

4. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych
oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje
publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacja lub publikowane w BIP Urzedu;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane od momentu zakorczenia sprawy przez okres: wynikajgcy z
przepiséw prawa dot. archiwizacji oraz innych przepiséw w szczegdlnosci w przypadku dofinansowania zamé-
wienia ze Srodkéw UE.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich sprostowania, usu-
nigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobo-
wych;

7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem zawarcia umowy
w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowigzkowe a konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie niemoznos¢ udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz zawarcia umowy.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

8. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

8.1. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami (wzory o$wiadczen);
8.2. Wz6r umowy.




